司法局行政权力清理汇总

	填　表　人：
	陆建梅

	法制审核：
	黄文龙

	主要负责人：
	狄邦建


（加盖公章）
二○一四年三月二十四日
行政权力事项信息表

对基层法律服务所超业务范围的处罚
行政处罚类（共 35 项）

	项　目
	内　　　　容

	权力编号
	JS0681SF－CF－0001

	权力名称
	对基层法律服务所超业务范围的处罚

	权力依据
（确定违法行为和具体处罚的条款）
	《基层法律服务所管理办法》
第四十二条　基层法律服务所有下列行为之一的，由住所地县级司法行政机关予以警告；有违法所得的，按照法律、法规的规定没收违法所得，并由地级司法行政机关处以违法所得三倍以下的罚款，但罚款数额最高不得超过三万元：
（一）超业务范围的。

	自由裁量适用标准
	

	办理流程
	见附件1

	承办机构
	基层科、监察室

	办理期限
	20个工作日

	办理地点
	

	联系电话
	87655183

	监督电话
	87650814

	附件目录
	附件1：基层法律服务工作者违规行为的处罚流程图

	备　注
	

	制表人
	陆建梅
	法制审核人
	黄文龙
	联系电话
	87650814


附件1：
基层法律服务工作者违规行为的处罚流程图


行政权力事项信息

对基层法律服务所违反业务收费管理规定，擅自提高收费标准，自立名目乱收费的处罚
行政处罚类（共 35 项）

	项　目
	内　　　　容

	权力编号
	JS0681SF－CF－0002

	权力名称
	对基层法律服务所违反业务收费管理规定，擅自提高收费标准，自立名目乱收费的处罚

	权力依据
（确定违法行为和具体处罚的条款）
	《基层法律服务所管理办法》
第四十二条　基层法律服务所有下列行为之一的，由住所地县级司法行政机关予以警告；有违法所得的，按照法律、法规的规定没收违法所得，并由地级司法行政机关处以违法所得三倍以下的罚款，但罚款数额最高不得超过三万元：
（二）违反业务收费管理规定，擅自提高收费标准，自立名目乱收费的。

	自由裁量适用标准
	

	办理流程
	见附件1

	承办机构
	基层科

	办理期限
	20个工作日

	办理地点
	

	联系电话
	87655183

	监督电话
	87650814

	附件目录
	附件1：基层法律服务工作者违规行为的处罚流程图

	备　注
	

	制表人
	陆建梅
	法制审核人
	黄文龙
	联系电话
	87650814


行政权力事项信息表

对基层法律服务所以贬损他人、抬高自己、虚假承诺
或者支付介绍费等不正当手段争揽业务的处罚
行政处罚类（共 35 项）

	项　目
	内　　　　容

	权力编号
	JS0681SF－CF－0003

	权力名称
	对基层法律服务所以贬损他人、抬高自己、虚假承诺或者支付介绍费等不正当手段争揽业务的处罚

	权力依据
（确定违法行为和具体处罚的条款）
	《基层法律服务所管理办法》
第四十二条　基层法律服务所有下列行为之一的，由住所地县级司法行政机关予以警告；有违法所得的，按照法律、法规的规定没收违法所得，并由地级司法行政机关处以违法所得三倍以下的罚款，但罚款数额最高不得超过三万元：
（三）以贬损他人、抬高自己、虚假承诺或者支付介绍费等不正当手段争揽业务的。

	自由裁量适用标准
	

	办理流程
	见附件1

	承办机构
	基层科

	办理期限
	20个工作日

	办理地点
	

	联系电话
	87655183

	监督电话
	87650814

	附件目录
	附件1：基层法律服务工作者违规行为的处罚流程图

	备　注
	

	制表人
	陆建梅
	法制审核人
	黄文龙
	联系电话
	87650814


行政权力事项信息表

对基层法律服务所伪造、涂改、抵押、出租、出借本所执业证书的处罚
行政处罚类（共 35 项）

	项　目
	内　　　　容

	权力编号
	JS0681SF－CF－0004

	权力名称
	对基层法律服务所伪造、涂改、抵押、出租、出借本所执业证书的处罚

	权力依据
（确定违法行为和具体处罚的条款）
	《基层法律服务所管理办法》
第四十二条　基层法律服务所有下列行为之一的，由住所地县级司法行政机关予以警告；有违法所得的，按照法律、法规的规定没收违法所得，并由地级司法行政机关处以违法所得三倍以下的罚款，但罚款数额最高不得超过三万元：
（四）伪造、涂改、抵押、出租、出借本所执业证书的。

	自由裁量适用标准
	

	办理流程
	见附件1

	承办机构
	基层科

	办理期限
	20个工作日

	办理地点
	

	联系电话
	87655183

	监督电话
	87650814

	附件目录
	附件1：基层法律服务工作者违规行为的处罚流程图

	备　注
	

	制表人
	陆建梅
	法制审核人
	黄文龙
	联系电话
	87650814


行政权力事项信息表

对基层法律服务所未经核准登记变更本所名称、法定代表人、执业场所和章程，
擅自分立、合并或者设立业务接待站（点）的处罚
行政处罚类（共 35 项）

	项　目
	内　　　　容

	权力编号
	JS0681SF－CF－0005

	权力名称
	对基层法律服务所未经核准登记变更本所名称、法定代表人、执业场所和章程，擅自分立、合并或者设立业务接待站（点）的处罚

	权力依据
（确定违法行为和具体处罚的条款）
	《基层法律服务所管理办法》
第四十二条　基层法律服务所有下列行为之一的，由住所地县级司法行政机关予以警告；有违法所得的，按照法律、法规的规定没收违法所得，并由地级司法行政机关处以违法所得三倍以下的罚款，但罚款数额最高不得超过三万元：
（五）未经核准登记变更本所名称、法定代表人、执业场所和章程，擅自分立、合并或者设立业务接待站（点）的。

	自由裁量适用标准
	

	办理流程
	见附件1

	承办机构
	基层科

	办理期限
	20个工作日

	办理地点
	

	联系电话
	87655183

	监督电话
	87650814

	附件目录
	附件1：基层法律服务工作者违规行为的处罚流程图

	备　注
	

	制表人
	陆建梅
	法制审核人
	黄文龙
	联系电话
	87650814


行政权力事项信息表

对基层法律服务不按规定接受年度检查，采用弄虚作假手段骗取通过年度检查的处罚
行政处罚类（共 35 项）

	项　目
	内　　　　容

	权力编号
	JS0681SF－CF－0006

	权力名称
	对基层法律服务不按规定接受年度检查，采用弄虚作假手段骗取通过年度检查的处罚

	权力依据
（确定违法行为和具体处罚的条款）
	《基层法律服务所管理办法》
第四十二条　基层法律服务所有下列行为之一的，由住所地县级司法行政机关予以警告；有违法所得的，按照法律、法规的规定没收违法所得，并由地级司法行政机关处以违法所得三倍以下的罚款，但罚款数额最高不得超过三万元：
（六）不按规定接受年度检查，采用弄虚作假手段骗取通过年度检查的。

	自由裁量适用标准
	

	办理流程
	见附件1

	承办机构
	基层科

	办理期限
	20个工作日

	办理地点
	

	联系电话
	87655183

	监督电话
	87650814

	附件目录
	附件1：基层法律服务工作者违规行为的处罚流程图

	备　注
	

	制表人
	陆建梅
	法制审核人
	黄文龙
	联系电话
	87650814


行政权力事项信息表

对基层法律服务所违反财务管理规定，私分、挪用或者以其他方式非法处置本所资产的处罚
行政处罚类（共 35 项）

	项　目
	内　　　　容

	权力编号
	JS0681SF－CF－0007

	权力名称
	对基层法律服务所违反财务管理规定，私分、挪用或者以其他方式非法处置本所资产的处罚

	权力依据
（确定违法行为和具体处罚的条款）
	《基层法律服务所管理办法》
第四十二条　基层法律服务所有下列行为之一的，由住所地县级司法行政机关予以警告；有违法所得的，按照法律、法规的规定没收违法所得，并由地级司法行政机关处以违法所得三倍以下的罚款，但罚款数额最高不得超过三万元：
（七）违反财务管理规定，私分、挪用或者以其他方式非法处置本所资产的。

	自由裁量适用标准
	

	办理流程
	见附件1

	承办机构
	基层科

	办理期限
	20个工作日

	办理地点
	

	联系电话
	87655183

	监督电话
	87650814

	附件目录
	附件1：基层法律服务工作者违规行为的处罚流程图

	备　注
	

	制表人
	陆建梅
	法制审核人
	黄文龙
	联系电话
	87650814


行政权力事项信息表

对基层法律服务所聘用不具备执业资格的人员以基层法律服务工作者名义承办业务的处罚
行政处罚类（共 35 项）

	项　目
	内　　　　容

	权力编号
	JS0681SF－CF－0008

	权力名称
	对基层法律服务所聘用不具备执业资格的人员以基层法律服务工作者名义承办业务的处罚

	权力依据
（确定违法行为和具体处罚的条款）
	《基层法律服务所管理办法》
第四十二条　基层法律服务所有下列行为之一的，由住所地县级司法行政机关予以警告；有违法所得的，按照法律、法规的规定没收违法所得，并由地级司法行政机关处以违法所得三倍以下的罚款，但罚款数额最高不得超过三万元：
（八）聘用不具备执业资格的人员以基层法律服务工作者名义承办业务的。

	自由裁量适用标准
	

	办理流程
	见附件1

	承办机构
	基层科

	办理期限
	20个工作日

	办理地点
	

	联系电话
	87655183

	监督电话
	87650814

	附件目录
	附件1：基层法律服务工作者违规行为的处罚流程图

	备　注
	

	制表人
	陆建梅
	法制审核人
	黄文龙
	联系电话
	87650814


行政权力事项信息表

对基层法律服务所放纵、包庇本所基层法律服务工作者的违法违纪行为的处罚
行政处罚类（共 35 项）

	项　目
	内　　　　容

	权力编号
	JS0681SF－CF－0009

	权力名称
	对基层法律服务所放纵、包庇本所基层法律服务工作者的违法违纪行为的处罚

	权力依据
（确定违法行为和具体处罚的条款）
	《基层法律服务所管理办法》
第四十二条　基层法律服务所有下列行为之一的，由住所地县级司法行政机关予以警告；有违法所得的，按照法律、法规的规定没收违法所得，并由地级司法行政机关处以违法所得三倍以下的罚款，但罚款数额最高不得超过三万元：
（九）放纵、包庇本所基层法律服务工作者的违法违纪行为的。

	自由裁量适用标准
	

	办理流程
	见附件1

	承办机构
	基层科

	办理期限
	20个工作日

	办理地点
	

	联系电话
	87655183

	监督电话
	87650814

	附件目录
	附件1：基层法律服务工作者违规行为的处罚流程图

	备　注
	

	制表人
	陆建梅
	法制审核人
	黄文龙
	联系电话
	87650814


行政权力事项信息表

对基层法律服务所内部管理混成，导致无法正常开展业务的处罚
行政处罚类（共 35 项）

	项　目
	内　　　　容

	权力编号
	JS0681SF－CF－0010

	权力名称
	对基层法律服务所内部管理混成，导致无法正常开展业务的处罚

	权力依据
（确定违法行为和具体处罚的条款）
	《基层法律服务所管理办法》
第四十二条　基层法律服务所有下列行为之一的，由住所地县级司法行政机关予以警告；有违法所得的，按照法律、法规的规定没收违法所得，并由地级司法行政机关处以违法所得三倍以下的罚款，但罚款数额最高不得超过三万元：
（十）内部管理混成，导致无法正常开展业务的。

	自由裁量适用标准
	

	办理流程
	见附件1

	承办机构
	基层科

	办理期限
	20个工作日

	办理地点
	

	联系电话
	87655183

	监督电话
	87650814

	附件目录
	附件1：基层法律服务工作者违规行为的处罚流程图

	备　注
	

	制表人
	陆建梅
	法制审核人
	黄文龙
	联系电话
	87650814


行政权力事项信息表

对基层法律服务所有违反法律、法规规章规定应予以处罚的其他行为的处罚
行政处罚类（共 35 项）

	项　目
	内　　　　容

	权力编号
	JS0681SF－CF－0011

	权力名称
	对基层法律服务所有违反法律、法规规章规定应予以处罚的其他行为的处罚

	权力依据
（确定违法行为和具体处罚的条款）
	《基层法律服务所管理办法》
第四十二条　基层法律服务所有下列行为之一的，由住所地县级司法行政机关予以警告；有违法所得的，按照法律、法规的规定没收违法所得，并由地级司法行政机关处以违法所得三倍以下的罚款，但罚款数额最高不得超过三万元：
（十一）法律、法规、规章规定应予处罚的其他行为。

	自由裁量适用标准
	

	办理流程
	见附件1

	承办机构
	基层科

	办理期限
	20个工作日

	办理地点
	

	联系电话
	87655183

	监督电话
	87650814

	附件目录
	附件1：基层法律服务工作者违规行为的处罚流程图

	备　注
	

	制表人
	陆建梅
	法制审核人
	黄文龙
	联系电话
	87650814


行政权力事项信息表

对基层法律服务工作者以贬损他人、抬高自己、虚假承诺或者
支付介绍费等不正当手段争揽业务的处罚
行政处罚类（共 35 项）

	项　目
	内　　　　容

	权力编号
	JS0681SF－CF－0012

	权力名称
	对基层法律服务工作者以贬损他人、抬高自己、虚假承诺或者支付介绍费等不正当手段争揽业务的处罚

	权力依据
（确定违法行为和具体处罚的条款）
	《基层法律服务工作者管理办法》
第五十五条　基层法律服务工作者有下列行为之一的，由所在地的县级司法行政机关予以警告；有违法所得的，按照法律、法规的规定没收违法所得，并由地级司法行政机关处以违法所得三倍以下的罚款，但罚款数额最高不得超过三万元：
（一）以贬损他人、抬高自己、虚假承诺或者支付介绍费等不正当手段争揽业务的。

	自由裁量适用标准
	

	办理流程
	见附件1

	承办机构
	基层科

	办理期限
	20个工作日

	办理地点
	

	联系电话
	87655183

	监督电话
	87650814

	附件目录
	附件1：基层法律服务工作者违规行为的处罚流程图

	备　注
	

	制表人
	陆建梅
	法制审核人
	黄文龙
	联系电话
	87650814


行政权力事项信息表

对曾担任法官的基层法律服务工作者，在离任不满二年内担任原任职
法院审理的诉讼案件的代理人的处罚
行政处罚类（共 35 项）

	项　目
	内　　　　容

	权力编号
	JS0681SF－CF－0013

	权力名称
	对曾担任法官的基层法律服务工作者，在离任不满二年内担任原任职法院审理的诉讼案件的代理人的处罚

	权力依据
（确定违法行为和具体处罚的条款）
	《基层法律服务工作者管理办法》
第五十五条　基层法律服务工作者有下列行为之一的，由所在地的县级司法行政机关予以警告；有违法所得的，按照法律、法规的规定没收违法所得，并由地级司法行政机关处以违法所得三倍以下的罚款，但罚款数额最高不得超过三万元：
（二）曾担任法官的基层法律服务工作者，在离任不满二年内担任原任职法院审理的诉讼案件的代理人的。

	自由裁量适用标准
	

	办理流程
	见附件1

	承办机构
	基层科

	办理期限
	20个工作日

	办理地点
	

	联系电话
	87655183

	监督电话
	87650814

	附件目录
	附件1：基层法律服务工作者违规行为的处罚流程图

	备　注
	

	制表人
	陆建梅
	法制审核人
	黄文龙
	联系电话
	87650814


行政权力事项信息表

对基层法律服务工作者冒用律师名义执业的处罚
行政处罚类（共 35 项）

	项　目
	内　　　　容

	权力编号
	JS0681SF－CF－0014

	权力名称
	对基层法律服务工作者冒用律师名义执业的处罚

	权力依据
（确定违法行为和具体处罚的条款）
	《基层法律服务工作者管理办法》
第五十五条　基层法律服务工作者有下列行为之一的，由所在地的县级司法行政机关予以警告；有违法所得的，按照法律、法规的规定没收违法所得，并由地级司法行政机关处以违法所得三倍以下的罚款，但罚款数额最高不得超过三万元：
（三）冒用律师名义执业的。

	自由裁量适用标准
	

	办理流程
	见附件1

	承办机构
	基层科

	办理期限
	20个工作日

	办理地点
	

	联系电话
	87655183

	监督电话
	87650814

	附件目录
	附件1：基层法律服务工作者违规行为的处罚流程图

	备　注
	

	制表人
	陆建梅
	法制审核人
	黄文龙
	联系电话
	87650814


行政权力事项信息表

对基层法律服务工作者同时在基层法律服务所和律师事务所或者公证机构执业，
或者同时在两个以上基层法律服务所执业的处罚
行政处罚类（共 35 项）

	项　目
	内　　　　容

	权力编号
	JS0681SF－CF－0015

	权力名称
	对基层法律服务工作者同时在基层法律服务所和律师事务所或者公证机构执业，或者同时在两个以上基层法律服务所执业的处罚

	权力依据
（确定违法行为和具体处罚的条款）
	《基层法律服务工作者管理办法》
第五十五条　基层法律服务工作者有下列行为之一的，由所在地的县级司法行政机关予以警告；有违法所得的，按照法律、法规的规定没收违法所得，并由地级司法行政机关处以违法所得三倍以下的罚款，但罚款数额最高不得超过三万元：
（四）同时在基层法律服务所和律师事务所或者公证机构执业，或者同时在两个以上基层法律服务所执业的。

	自由裁量适用标准
	

	办理流程
	见附件1

	承办机构
	基层科

	办理期限
	20个工作日

	办理地点
	

	联系电话
	87655183

	监督电话
	87650814

	附件目录
	附件1：基层法律服务工作者违规行为的处罚流程图

	备　注
	

	制表人
	陆建梅
	法制审核人
	黄文龙
	联系电话
	87650814


行政权力事项信息表

对基层法律服务工作者无正当理由拒绝履行法律援助义务的处罚
行政处罚类（共 35 项）

	项　目
	内　　　　容

	权力编号
	JS0681SF－CF－0016

	权力名称
	对基层法律服务工作者无正当理由拒绝履行法律援助义务的处罚

	权力依据
（确定违法行为和具体处罚的条款）
	《基层法律服务工作者管理办法》
第五十五条　基层法律服务工作者有下列行为之一的，由所在地的县级司法行政机关予以警告；有违法所得的，按照法律、法规的规定没收违法所得，并由地级司法行政机关处以违法所得三倍以下的罚款，但罚款数额最高不得超过三万元：
（五）无正当理由拒绝履行法律援助义务的。

	自由裁量适用标准
	

	办理流程
	见附件1

	承办机构
	基层科

	办理期限
	20个工作日

	办理地点
	

	联系电话
	87655183

	监督电话
	87650814

	附件目录
	附件1：基层法律服务工作者违规行为的处罚流程图

	备　注
	

	制表人
	陆建梅
	法制审核人
	黄文龙
	联系电话
	87650814


行政权力事项信息表

对基层法律服务工作者明知委托人的要求是非法的、欺诈性的，仍为其提供帮助的处罚
行政处罚类（共 35 项）

	项　目
	内　　　　容

	权力编号
	JS0681SF－CF－0017

	权力名称
	对基层法律服务工作者明知委托人的要求是非法的、欺诈性的，仍为其提供帮助的处罚

	权力依据
（确定违法行为和具体处罚的条款）
	《基层法律服务工作者管理办法》
第五十五条　基层法律服务工作者有下列行为之一的，由所在地的县级司法行政机关予以警告；有违法所得的，按照法律、法规的规定没收违法所得，并由地级司法行政机关处以违法所得三倍以下的罚款，但罚款数额最高不得超过三万元：
（六）明知委托人的要求是非法的、欺诈性的，仍为其提供帮助的。

	自由裁量适用标准
	

	办理流程
	见附件1

	承办机构
	基层科

	办理期限
	20个工作日

	办理地点
	

	联系电话
	87655183

	监督电话
	87650814

	附件目录
	附件1：基层法律服务工作者违规行为的处罚流程图

	备　注
	

	制表人
	陆建梅
	法制审核人
	黄文龙
	联系电话
	87650814


行政权力事项信息表

对基层法律服务工作者在代理活动中超越代理权限或者滥用代理权，
侵犯被代理人合法权益的处罚
行政处罚类（共 35 项）

	项　目
	内　　　　容

	权力编号
	JS0681SF－CF－0018

	权力名称
	对基层法律服务工作者在代理活动中超越代理权限或者滥用代理权，侵犯被代理人合法权益的处罚

	权力依据
（确定违法行为和具体处罚的条款）
	《基层法律服务工作者管理办法》
第五十五条　基层法律服务工作者有下列行为之一的，由所在地的县级司法行政机关予以警告；有违法所得的，按照法律、法规的规定没收违法所得，并由地级司法行政机关处以违法所得三倍以下的罚款，但罚款数额最高不得超过三万元：
（七）在代理活动中超越代理权限或者滥用代理权，侵犯被代理人合法权益的。

	自由裁量适用标准
	

	办理流程
	见附件1

	承办机构
	基层科

	办理期限
	20个工作日

	办理地点
	

	联系电话
	87655183

	监督电话
	87650814

	附件目录
	附件1：基层法律服务工作者违规行为的处罚流程图

	备　注
	

	制表人
	陆建梅
	法制审核人
	黄文龙
	联系电话
	87650814


行政权力事项信息表

对基层法律服务工作者在同一诉讼、仲裁、行政裁决中，
为双方当事人或者有利害关系的第三人代理的处罚
行政处罚类（共 35 项）

	项　目
	内　　　　容

	权力编号
	JS0681SF－CF－0019

	权力名称
	对基层法律服务工作者在同一诉讼、仲裁、行政裁决中，为双方当事人或者有利害关系的第三人代理的处罚

	权力依据
（确定违法行为和具体处罚的条款）
	《基层法律服务工作者管理办法》
第五十五条　基层法律服务工作者有下列行为之一的，由所在地的县级司法行政机关予以警告；有违法所得的，按照法律、法规的规定没收违法所得，并由地级司法行政机关处以违法所得三倍以下的罚款，但罚款数额最高不得超过三万元：
（八）在同一诉讼、仲裁、行政裁决中，为双方当事人或者有利害关系的第三人代理的。

	自由裁量适用标准
	

	办理流程
	见附件1

	承办机构
	基层科

	办理期限
	20个工作日

	办理地点
	

	联系电话
	87655183

	监督电话
	87650814

	附件目录
	附件1：基层法律服务工作者违规行为的处罚流程图

	备　注
	

	制表人
	陆建梅
	法制审核人
	黄文龙
	联系电话
	87650814


行政权力事项信息表

对基层法律服务工作者不遵守与当事人订立的委托合同，
拒绝或者疏怠履行法律服务义务，损害委托人合法权益的处罚
行政处罚类（共 35 项）

	项　目
	内　　　　容

	权力编号
	JS0681SF－CF－0020

	权力名称
	对基层法律服务工作者不遵守与当事人订立的委托合同，拒绝或者疏怠履行法律服务义务，损害委托人合法权益的处罚

	权力依据
（确定违法行为和具体处罚的条款）
	《基层法律服务工作者管理办法》

第五十五条　基层法律服务工作者有下列行为之一的，由所在地的县级司法行政机关予以警告；有违法所得的，按照法律、法规的规定没收违法所得，并由地级司法行政机关处以违法所得三倍以下的罚款，但罚款数额最高不得超过三万元：
（九）不遵守与当事人订立的委托合同，拒绝或者疏怠履行法律服务义务，损害委托人合法权益的。

	自由裁量适用标准
	

	办理流程
	见附件1

	承办机构
	基层科

	办理期限
	20个工作日

	办理地点
	

	联系电话
	87655183

	监督电话
	87650814

	附件目录
	附件1：基层法律服务工作者违规行为的处罚流程图

	备　注
	

	制表人
	陆建梅
	法制审核人
	黄文龙
	联系电话
	87650814


行政权力事项信息表

对基层法律服务工作者在调解、代理、法律顾问等
执业活动中压制、侮辱、报复当事人，造成恶劣影响的处罚
行政处罚类（共 35 项）

	项　目
	内　　　　容

	权力编号
	JS0681SF－CF－0021

	权力名称
	对基层法律服务工作者在调解、代理、法律顾问等执业活动中压制、侮辱、报复当事人，造成恶劣影响的处罚

	权力依据
（确定违法行为和具体处罚的条款）
	《基层法律服务工作者管理办法》
第五十五条　基层法律服务工作者有下列行为之一的，由所在地的县级司法行政机关予以警告；有违法所得的，按照法律、法规的规定没收违法所得，并由地级司法行政机关处以违法所得三倍以下的罚款，但罚款数额最高不得超过三万元：
（十）在调解、代理、法律顾问等执业活动中压制、侮辱、报复当事人，造成恶劣影响的。

	自由裁量适用标准
	

	办理流程
	见附件1

	承办机构
	基层科

	办理期限
	20个工作日

	办理地点
	

	联系电话
	87655183

	监督电话
	87650814

	附件目录
	附件1：基层法律服务工作者违规行为的处罚流程图

	备　注
	

	制表人
	陆建梅
	法制审核人
	黄文龙
	联系电话
	87650814


行政权力事项信息表

对基层法律服务工作者故意泄露当事人的商业秘密或者个人隐私的处罚
行政处罚类（共 35 项）

	项　目
	内　　　　容

	权力编号
	JS0681SF－CF－0022

	权力名称
	对基层法律服务工作者故意泄露当事人的商业秘密或者个人隐私的处罚

	权力依据
（确定违法行为和具体处罚的条款）
	《基层法律服务工作者管理办法》
第五十五条　基层法律服务工作者有下列行为之一的，由所在地的县级司法行政机关予以警告；有违法所得的，按照法律、法规的规定没收违法所得，并由地级司法行政机关处以违法所得三倍以下的罚款，但罚款数额最高不得超过三万元：
（十一）故意泄露当事人的商业秘密或者个人隐私的。

	自由裁量适用标准
	

	办理流程
	见附件1

	承办机构
	基层科

	办理期限
	20个工作日

	办理地点
	

	联系电话
	87655183

	监督电话
	87650814

	附件目录
	附件1：基层法律服务工作者违规行为的处罚流程图

	备　注
	

	制表人
	陆建梅
	法制审核人
	黄文龙
	联系电话
	87650814


行政权力事项信息表

对基层法律服务工作者以影响案件审判、仲裁或者行政裁定结果为目的，
违反规定会见有关司法、仲裁或者行政执法人员，或者向其请客送礼的处罚
行政处罚类（共 35 项）

	项　目
	内　　　　容

	权力编号
	JS0681SF－CF－0023

	权力名称
	对基层法律服务工作者以影响案件审判、仲裁或者行政裁定结果为目的，违反规定会见有关司法、仲裁或者行政执法人员，或者向其请客送礼的处罚

	权力依据
（确定违法行为和具体处罚的条款）
	《基层法律服务工作者管理办法》
第五十五条　基层法律服务工作者有下列行为之一的，由所在地的县级司法行政机关予以警告；有违法所得的，按照法律、法规的规定没收违法所得，并由地级司法行政机关处以违法所得三倍以下的罚款，但罚款数额最高不得超过三万元：
（十二）以影响案件审判、仲裁或者行政裁定结果为目的，违反规定会见有关司法、仲裁或者行政执法人员，或者向其请客送礼的。

	自由裁量适用标准
	

	办理流程
	见附件1

	承办机构
	基层科

	办理期限
	20个工作日

	办理地点
	

	联系电话
	87655183

	监督电话
	87650814

	附件目录
	附件1：基层法律服务工作者违规行为的处罚流程图

	备　注
	

	制表人
	陆建梅
	法制审核人
	黄文龙
	联系电话
	87650814


行政权力事项信息表

对基层法律服务工作者私自接受委托承办法律事务，或者私自收取费用，
或者向委托人索要额外报酬的处罚
行政处罚类（共 35 项）

	项　目
	内　　　　容

	权力编号
	JS0681SF－CF－0024

	权力名称
	对基层法律服务工作者私自接受委托承办法律事务，或者私自收取费用，或者向委托人索要额外报酬的处罚

	权力依据
（确定违法行为和具体处罚的条款）
	《基层法律服务工作者管理办法》
第五十五条　基层法律服务工作者有下列行为之一的，由所在地的县级司法行政机关予以警告；有违法所得的，按照法律、法规的规定没收违法所得，并由地级司法行政机关处以违法所得三倍以下的罚款，但罚款数额最高不得超过三万元：
（十三）私自接受委托承办法律事务，或者私自收取费用，或者向委托人索要额外报酬的。

	自由裁量适用标准
	

	办理流程
	见附件1

	承办机构
	基层科

	办理期限
	20个工作日

	办理地点
	

	联系电话
	87655183

	监督电话
	87650814

	附件目录
	附件1：基层法律服务工作者违规行为的处罚流程图

	备　注
	

	制表人
	陆建梅
	法制审核人
	黄文龙
	联系电话
	87650814


行政权力事项信息表

对基层法律服务工作者在代理活动中收受对方当事人、
利害关系人财物或者与其恶意串通，损害委托人合法权益的处罚
行政处罚类（共 35 项）

	项　目
	内　　　　容

	权力编号
	JS0681SF－CF－0025

	权力名称
	对基层法律服务工作者在代理活动中收受对方当事人、利害关系人财物或者与其恶意串通，损害委托人合法权益的处罚

	权力依据

（确定违法行为和具体处罚的条款）
	《基层法律服务工作者管理办法》

第五十五条　基层法律服务工作者有下列行为之一的，由所在地的县级司法行政机关予以警告；有违法所得的，按照法律、法规的规定没收违法所得，并由地级司法行政机关处以违法所得三倍以下的罚款，但罚款数额最高不得超过三万元：

（十四）在代理活动中收受对方当事人、利害关系人财物或者与其恶意串通，损害委托人合法权益的。

	自由裁量适用标准
	

	办理流程
	见附件1

	承办机构
	基层科

	办理期限
	20个工作日

	办理地点
	

	联系电话
	87655183

	监督电话
	87650814

	附件目录
	附件1：基层法律服务工作者违规行为的处罚流程图

	备　注
	

	制表人
	陆建梅
	法制审核人
	黄文龙
	联系电话
	87650814


行政权力事项信息表

对基层法律服务工作者违反司法、仲裁、行政执法工作有关制度规定的，
干扰或者阻碍司法、仲裁、行政执法工作正常进行的处罚
行政处罚类（共 35 项）

	项　目
	内　　　　容

	权力编号
	JS0681SF－CF－0026

	权力名称
	对基层法律服务工作者违反司法、仲裁、行政执法工作有关制度规定的，干扰或者阻碍司法、仲裁、行政执法工作正常进行的处罚

	权力依据

（确定违法行为和具体处罚的条款）
	《基层法律服务工作者管理办法》

第五十五条　基层法律服务工作者有下列行为之一的，由所在地的县级司法行政机关予以警告；有违法所得的，按照法律、法规的规定没收违法所得，并由地级司法行政机关处以违法所得三倍以下的罚款，但罚款数额最高不得超过三万元：

（十五）违反司法、仲裁、行政执法工作有关制度规定的，干扰或者阻碍司法、仲裁、行政执法工作正常进行的。

	自由裁量适用标准
	

	办理流程
	见附件1

	承办机构
	基层科

	办理期限
	20个工作日

	办理地点
	

	联系电话
	87655183

	监督电话
	87650814

	附件目录
	附件1：基层法律服务工作者违规行为的处罚流程图

	备　注
	

	制表人
	陆建梅
	法制审核人
	黄文龙
	联系电话
	87650814


行政权力事项信息表

对基层法律服务工作者泄露在执业中知悉的国家秘密的处罚
行政处罚类（共 35 项）

	项　目
	内　　　　容

	权力编号
	JS0681SF－CF－0027

	权力名称
	对基层法律服务工作者泄露在执业中知悉的国家秘密的处罚

	权力依据

（确定违法行为和具体处罚的条款）
	《基层法律服务工作者管理办法》

第五十五条　基层法律服务工作者有下列行为之一的，由所在地的县级司法行政机关予以警告；有违法所得的，按照法律、法规的规定没收违法所得，并由地级司法行政机关处以违法所得三倍以下的罚款，但罚款数额最高不得超过三万元：

（十六）泄露在执业中知悉的国家秘密的。

	自由裁量适用标准
	

	办理流程
	见附件1

	承办机构
	基层科

	办理期限
	20个工作日

	办理地点
	

	联系电话
	87655183

	监督电话
	87650814

	附件目录
	附件1：基层法律服务工作者违规行为的处罚流程图

	备　注
	

	制表人
	陆建梅
	法制审核人
	黄文龙
	联系电话
	87650814


行政权力事项信息表

对基层法律服务工作者伪造、隐匿、毁灭证据或者
故意协助委托人伪造、隐匿、毁灭证据的处罚
行政处罚类（共 35 项）

	项　目
	内　　　　容

	权力编号
	JS0681SF－CF－0028

	权力名称
	对基层法律服务工作者伪造、隐匿、毁灭证据或者故意协助委托人伪造、隐匿、毁灭证据的处罚

	权力依据

（确定违法行为和具体处罚的条款）
	《基层法律服务工作者管理办法》

第五十五条　基层法律服务工作者有下列行为之一的，由所在地的县级司法行政机关予以警告；有违法所得的，按照法律、法规的规定没收违法所得，并由地级司法行政机关处以违法所得三倍以下的罚款，但罚款数额最高不得超过三万元：

（十七）伪造、隐匿、毁灭证据或者故意协助委托人伪造、隐匿、毁灭证据的。

	自由裁量适用标准
	

	办理流程
	见附件1

	承办机构
	基层科

	办理期限
	20个工作日

	办理地点
	

	联系电话
	87655183

	监督电话
	87650814

	附件目录
	附件1：基层法律服务工作者违规行为的处罚流程图

	备　注
	

	制表人
	陆建梅
	法制审核人
	黄文龙
	联系电话
	87650814


行政权力事项信息表

对基层法律服务工作者向有关司法人员、仲裁人员或者行政执法人员行贿，
或者指使、诱导委托人向其行贿的处罚
行政处罚类（共 35 项）

	项　目
	内　　　　容

	权力编号
	JS0681SF－CF－0029

	权力名称
	对基层法律服务工作者向有关司法人员、仲裁人员或者行政执法人员行贿，或者指使、诱导委托人向其行贿的处罚

	权力依据

（确定违法行为和具体处罚的条款）
	《基层法律服务工作者管理办法》

第五十五条　基层法律服务工作者有下列行为之一的，由所在地的县级司法行政机关予以警告；有违法所得的，按照法律、法规的规定没收违法所得，并由地级司法行政机关处以违法所得三倍以下的罚款，但罚款数额最高不得超过三万元：

（十八）向有关司法人员、仲裁人员或者行政执法人员行贿，或者指使、诱导委托人向其行贿的。

	自由裁量适用标准
	

	办理流程
	见附件1

	承办机构
	基层科

	办理期限
	20个工作日

	办理地点
	

	联系电话
	87655183

	监督电话
	87650814

	附件目录
	附件1：基层法律服务工作者违规行为的处罚流程图

	备　注
	

	制表人
	陆建梅
	法制审核人
	黄文龙
	联系电话
	87650814


行政权力事项信息表

对基层法律服务工作者违反法律、法规、规章规定应予处罚的其他行为的处罚
行政处罚类（共 35 项）

	项　目
	内　　　　容

	权力编号
	JS0681SF－CF－0030

	权力名称
	对基层法律服务工作者违反法律、法规、规章规定应予处罚的其他行为的处罚

	权力依据

（确定违法行为和具体处罚的条款）
	《基层法律服务工作者管理办法》

第五十五条　基层法律服务工作者有下列行为之一的，由所在地的县级司法行政机关予以警告；有违法所得的，按照法律、法规的规定没收违法所得，并由地级司法行政机关处以违法所得三倍以下的罚款，但罚款数额最高不得超过三万元：

（十九）法律、法规、规章规定应予处罚的其他行为。

	自由裁量适用标准
	

	办理流程
	见附件1

	承办机构
	基层科

	办理期限
	20个工作日

	办理地点
	

	联系电话
	87655183

	监督电话
	87650814

	附件目录
	附件1：基层法律服务工作者违规行为的处罚流程图

	备　注
	

	制表人
	陆建梅
	法制审核人
	黄文龙
	联系电话
	87650814


行政权力事项信息表

对没有取得律师执业证书的人员以律师名义从事法律服务业务的处罚
行政处罚类（共 35 项）
	项　目
	内　　　　容

	权力编号
	JS0681SF－CF－0031

	权力名称
	对没有取得律师执业证书的人员以律师名义从事法律服务业务的处罚

	权力依据

（确定违法行为和具体处罚的条款）
	《律师法》
第五十五条　没有取得律师执业证书的人员以律师名义从事法律服务业务的，由所在地的县级以上地方人民政府司法行政部门责令停止非法执业，没收违法所得，处违法所得一倍以上五倍以下的罚款。

	自由裁量适用标准
	查实一次，责令停止非法执业、没收违法所得；查实二次（含）以上，责令停止非法执业、处违法所得五倍的罚款。

	办理流程
	见附件2

	承办机构
	公律科

	办理期限
	20个工作日

	办理地点
	

	联系电话
	87650148

	监督电话
	87650814

	附件目录
	附件2：未取得律师执业证书从事有偿法律服务的处罚流程图

	备　注
	

	制表人
	陆建梅
	法制审核人
	黄文龙
	联系电话
	87650814


附件2：

未取得律师执业证书从事有偿法律服务的处罚流程图


行政权力事项信息表

对律师事务所拒绝法律援助机构指派，不安排本所律师办理法律援助案件的的处罚
行政处罚类（共 35 项）
	项　目
	内　　　　容

	权力编号
	JS0681SF－CF－0032

	权力名称
	对律师事务所拒绝法律援助机构指派，不安排本所律师办理法律援助案件的的处罚

	权力依据

（确定违法行为和具体处罚的条款）
	《法律援助条例》

第二十七条　律师事务所拒绝法律援助机构的指派，不安排本所律师办理法律援助案件的，由司法行政部门给予警告、责令改正；情节严重的，给予１个月以上3个月以下停业整顿的处罚。

	自由裁量适用标准
	查实一次，司法行政部门给予警告、责令改正；查实二次（含）以上，给予3个月的停业整顿。

	办理流程
	见附件3

	承办机构
	法律援助科、公律科

	办理期限
	20个工作日

	办理地点
	

	联系电话
	87288148、87650148

	监督电话
	87650814

	附件目录
	附件3：法律援助人员拒不履行法律援助义务或违规办理法律援助案件的处罚流程图

	备　注
	

	制表人
	陆建梅
	法制审核人
	黄文龙
	联系电话
	87650814


附件3：

法律援助人员拒不履行法律援助义务

或违规办理法律援助案件的处罚流程图


行政权力事项信息表

对律师无正当理由拒绝接受、擅自终止法律援助案件的处罚
行政处罚类（共 35 项）
	项　目
	内　　　　容

	权力编号
	JS0681SF－CF－0033

	权力名称
	对律师无正当理由拒绝接受、擅自终止法律援助案件的处罚

	权力依据

（确定违法行为和具体处罚的条款）
	《法律援助条例》
第二十八条　律师有下列情形之一的，由司法行政部门给予警告、责令改正；情节严重的，给予１个月以上3个月以下停止执业的处罚：
（一）无正当理由拒绝接受、擅自终止法律援助案件的。

	自由裁量适用标准
	查实一次，司法行政部门给予警告、责令改正；查实二次（含）以上，给予3个月的停业处罚。

	办理流程
	见附件4

	承办机构
	公律科、法律援助科

	办理期限
	20个工作日

	办理地点
	

	联系电话
	87650148、87288148

	监督电话
	87650814

	附件目录
	附件4：律师无正当理由拒绝接受、擅自终止法律援助案件处罚流程图

	备　注
	

	制表人
	陆建梅
	法制审核人
	黄文龙
	联系电话
	87650814


附件4：
律师无正当理由拒绝接受、擅自终止法律援助案件处罚流程图

行政权力事项信息表

对律师办理法律援助案件收取财物的处罚
行政处罚类（共 35 项）
	项　目
	内　　　　容

	权力编号
	JS0681SF－CF－0034

	权力名称
	对律师办理法律援助案件收取财物的处罚

	权力依据

（确定违法行为和具体处罚的条款）
	《法律援助条例》
第二十八条　律师有下列情形之一的，由司法行政部门给予警告、责令改正；情节严重的，给予１个月以上３个月以下停止执业的处罚：
（二）办理法律援助案件收取财物的。
有前款第（二）项违法行为的，由司法行政部门责令退还违法所得的财物，可以并处所收财物价值１倍以上３倍以下的罚款。

	自由裁量适用标准
	查实一次，司法行政部门责令退还违法所得的财物，给予警告、责令改正；查实二次（含）以上，责令退还违法所得的财物，处所收财物价值３倍的罚款，给予3个月的停止执业的处罚：

	办理流程
	见附件5

	承办机构
	公律科、法律援助科

	办理期限
	20个工作日

	办理地点
	

	联系电话
	87650148、87288148

	监督电话
	87650814

	附件目录
	附件5：对律师办理法律援助案件收取财物的处罚流程图

	备　注
	

	制表人
	陆建梅
	法制审核人
	黄文龙
	联系电话
	87650814


附件5：

对律师办理法律援助案件收取财物的处罚流程图


行政权力事项信息表

对受援人以欺骗方式获得法律援助的处罚
行政处罚类（共 35 项）
	项　目
	内　　　　容

	权力编号
	JS0681SF－CF－0035

	权力名称
	对受援人以欺骗方式获得法律援助的处罚

	权力依据

（确定违法行为和具体处罚的条款）
	《江苏省法律援助条例》
第四十条　受援人以欺骗方式获得法律援助的，司法行政部门应当责令其支付已实施法律援助过程中的全部费用，并可以给予警告。

	自由裁量适用标准
	

	办理流程
	见附件6

	承办机构
	法律援助科

	办理期限
	20个工作日

	办理地点
	

	联系电话
	87288148

	监督电话
	87650814

	附件目录
	附件6：受援人以欺骗方式获得法律援助的处罚流程图

	备　注
	

	制表人
	陆建梅
	法制审核人
	黄文龙
	联系电话
	87650814


附件6：

受援人以欺骗方式获得法律援助的处罚流程图




































































































































































调查取证：二名以上执法人员向当事人出示执法证件，开展调查、检查，收集证据。调查终结，承办人写出调查终结报告。


办理期限：10个工作日





基层科审查后报领导批准立案























































































































































































































































































































提出初步意见，根据认定的违规事实和法律依据提出处理意见。


办理期限：5个工作日





发现违规事实











不需处罚,行政机关负责人批准不需处罚





拟处罚





送达处罚告知书


告知当事人拟处罚的事实、理由和依据





构成犯罪，移送司法机关处理





听取当事人陈述申辩





行政机关负责人决定，情节复杂的重大案件集体讨论决定





制作行政处罚决定书





送达决定书





结　案





发现违法事实





公律科审查并报领导批准立案





调查取证


二名以上执法人员向当事人出示执法证件，开展调查、检查，收集证据。调查终结，承办人写出调查终结报告


办理期限：10个工作日





提出初步意见，根据认定的违法事实和法律依据提出处理意见


办理期限：5个工作日





不需处罚


行政机关负责人批准不需处罚





拟处罚





送达处罚告知书，告知当事人拟处罚的事实、理由和依据





构成犯罪，移送司法机关处理





送达听证告知书


告知当事人3日内提出听证





其中


拟作出较大额罚款举行听证





要求听证3日内业务科室告知办公室





举行听证会，7日前通知当事人





依据情况向负责人提出意见





听取当事人陈述申辩





放弃听证或超期未提出





行政机关负责人决定，情节复杂的重大案件集体讨论决定





制作行政处罚决定书





送达决定书





结　案





发现违规事实





公律科、法律援助科初查后报领导批准立案





调查取证：二名以上执法人员向当事人出示执法证件，开展调查、检查，收集证据。调查终结，承办人写出调查终结报告


办理期限：10个工作日





提出初步意见，根据认定的违规事实和法律依据提出处理意见


办理期限：5个工作日





拟处罚





送达处罚告知书


告知当事人拟处罚的事实、理由和依据





构成犯罪，移送司法机关处理





听取当事人陈述申辩





行政机关负责人决定，情节复杂的重大案件集体讨论决定





制作行政处罚决定书





送达决定书





结　案





不需处罚,行政机关负责人批准不需处罚





发现违规事实





公律科、法律援助科初查后报领导批准立案





调查取证：二名以上执法人员向当事人出示执法证件，开展调查、检查，收集证据。调查终结，承办人写出调查终结报告


办理期限：10个工作日





提出初步意见，根据认定的违规事实和法律依据提出处理意见


办理期限：5个工作日





拟处罚





送达处罚告知书


告知当事人拟处罚的事实、理由和依据





构成犯罪，移送司法机关处理





听取当事人陈述申辩





行政机关负责人决定，情节复杂的重大案件集体讨论决定





制作行政处罚决定书





送达决定书





结　案





不需处罚,行政机关负责人批准不需处罚





发现违法事实





公律科、法律援助科审查并报领导批准立案





调查取证


二名以上执法人员向当事人出示执法证件，开展调查、检查，收集证据。调查终结，承办人写出调查终结报告


办理期限：10个工作日





提出初步意见，根据认定的违法事实和法律依据提出处理意见


办理期限：5个工作日





不需处罚


行政机关负责人批准不需处罚





拟处罚





送达处罚告知书，告知当事人拟处罚的事实、理由和依据





构成犯罪，移送司法机关处理





送达听证告知书


告知当事人3日内提出听证





其中


拟作出较大额罚款举行听证





要求听证3日内业务科室告知办公室





举行听证会，7日前通知当事人





依据情况向负责人提出意见





听取当事人陈述申辩





放弃听证或超期未提出





行政机关负责人决定，情节复杂的重大案件集体讨论决定





制作行政处罚决定书





送达决定书





结　案





发现违规事实





法律援助科初查后报领导批准立案





调查取证：二名以上执法人员向当事人出示执法证件，开展调查、检查，收集证据。调查终结，承办人写出调查终结报告


办理期限：10个工作日





提出初步意见，根据认定的违规事实和法律依据提出处理意见


办理期限：5个工作日





拟处罚





送达处罚告知书


告知当事人拟处罚的事实、理由和依据





构成犯罪，移送司法机关处理





听取当事人陈述申辩





行政机关负责人决定，情节复杂的重大案件集体讨论决定





制作行政处罚决定书





送达决定书





结　案





不需处罚,行政机关负责人批准不需处罚








I

